Checklist verzoek aanwijzing ter onteigening titel II


	Naam verzoekende instantie
	

	Naam onteigeningsplan
	


Hierna volgt een opsomming van in (grijze) archiefmappen aan te leveren stukken, zoals bedoeld in artikel 63 van de onteigeningswet.
	Door verzoeker te beantwoorden vragen
	Reactie verzoeker

	1. Gegevens van de medewerker(s) van de gemeente die zich bezig houdt met het ter inzage leggen van stukken (vaak is dat iemand van de balie, gemeentewinkel, communicatie of KCC):

· Naam medewerker

· Rechtstreeks telefoonnummer

· E-mailadres

· Postadres

NB De verzoeker dient de contactpersoon op de hoogte te brengen van het feit dat de CD contact opneemt. Let op! Bij onteigening in meerdere gemeenten, voor iedere gemeente een contactpersoon.
	Gegevens medewerker(s)

Naam:

Telefoonnummer:

E-mailadres:

Postadres:



	2.  Het volledige adres van de locatie waar de stukken ter inzage worden gelegd.

Let op! Bij onteigening in meerdere gemeenten, per gemeente één locatie.
	Volledige adres locatie ter inzage legging:



	3.   Het volledige adres van de locatie waar de hoorzitting zal plaatsvinden.

Bij meerdere gemeenten graag aangeven in welke gemeente de hoorzitting het beste kan plaatsvinden (in welke gemeente worden de meeste gronden ter onteigening aangewezen, kijken waar belanghebbenden wonen, locatie werk, etc.).

Belangrijk: Indien een gemeente geen ruimte ter beschikking kan of wil stellen, dan dient de verzoeker een alternatieve locatie te regelen. Eventuele kosten komen voor rekening van de verzoeker.

NB De verzoeker dient de contactpersoon op de hoogte te brengen van het feit dat de CD contact over de hoorzitting opneemt.
	Volledige adres locatie hoorzitting:



	4.  Naam van het huis-aan-huisblad, waarin de gemeente(n) hun gebruikelijk gemeentelijke informatie publiceert.

Op welke dag komt het huis-aan-huisblad uit? 


	Naam huis-aan-huisblad(en):

Dag uitkomst:



	5. Nadat het KB is gepubliceerd in de Staatscourant wordt het KB ter inzage gelegd bij de gemeente. Op grond van artikel 64a, lid 3, van de onteigeningswet betaalt de verzoeker de te maken kosten voor de publicatie van de kennisgeving van de ter inzage legging in de Staatscourant en in het huis-aan-huisblad. 

Graag aangeven:

· factuuradres met contactpersoon

· eventuele kostenplaats of kenmerk
	Factuuradres:

Kostenplaats/kenmerk:



	Map 1 (gaat ter inzage)

	Stukken
	Opmerking

	Ondertekende verzoekbrief
	- Zie toelichting hoofdstuk 1 onder 1.2 van de Handreiking Administratieve Onteigening (hierna: Handreiking).

	A. een zakelijke beschrijving
	- Format gebruiken.
- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	B. een overzichtstekening
	- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	C. één of meer situatietekeningen
	- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	D. één of meer tekeningen met dwars- en eventueel lengteprofielen
	- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	E. één of meer grondtekeningen
	- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	F. de kadastrale uittreksels/Eigendomsinformatie

	- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	G. de lijst of lijsten van te onteigenen onroerende zaken


	- Format gebruiken en invulinstructie volgen.
- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.


	Map 2 (gaat niet ter inzage)

	Stukken
	Opmerking

	H. een adressenlijst belanghebbenden

	- Format gebruiken en invulinstructie volgen.
- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	I. het minnelijk overleg

Het te overleggen minnelijk overleg bestaat uit volledig ingevulde logboeken en alle aanbiedingsbrieven van elke belanghebbende (ook de zakelijk gerechtigden). In de map dient er per belanghebbende een tabblad te worden gevoegd.
	- Format gebruiken.
- Zie toelichting in hoofdstuk 5 van de Handreiking.

	J. Checklist titel II.
	- Format gebruiken.


NB Formats en instructies zijn te downloaden op http://www.rijkswaterstaat.nl/over-ons/contact/schade-en-compensatie/onteigening
Nadere instructie en informatie wat betreft de feitelijke indiening

	Digitale versies van:
· deze ingevulde checklist titel II: Word;

· de onteigeningslijst SDU: Word en PDF;
· de zakelijke beschrijving: Word en PDF;

· de adressenlijst: Excel;

· de kadastrale uittreksels/Eigendomsinformatie: PDF;

· de kaarten en tekeningen: PDF;

· de logboeken: PDF;
als e-mailbijlagen (via WeTransfer) toesturen naar: cdloketonteigening@rws.nl of op USB-stick aanleveren.
Bij het digitaal aanleveren gelden de volgende aanwijzingen: 

· Elk document uit het dossier moet als afzonderlijk bestand beschikbaar zijn (bijv.: eigendomsinformatieX.pdf, Logboek belanghebbendeX.pdf, etc.); 

· Omvangrijke PDF bestanden waarin verschillende documenten zijn opgenomen kunnen niet worden verwerkt;

· Per afzonderlijk bestand geldt een maximum bestandsgrootte van 255 Mb.

· Zip-bestanden groter dan 255 Mb kunnen wel worden verwerkt, mits het is opgebouwd uit afzonderlijke bestanden die het maximum van 255 Mb niet overschrijden.

	De verzoekbrief en de hierboven genoemde mappen (in tweevoud) versturen naar:


Zijne Majesteit de Koning


Door tussenkomst van de Minister van Infrastructuur en Waterstaat,


Rijkswaterstaat Corporate Dienst, Afdeling BJV Publiekrecht 


Postbus 2232 


3500 GE Utrecht

Daarnaast is verzoeker verantwoordelijk voor het tijdig aanleveren en de samenstelling van de ter inzage te leggen stukken. De onteigeningsstukken dienen volledig en tijdig (vóór de eerste dag van de terinzagelegging) bij de gemeente(n) waar deze ter inzage worden gelegd aanwezig zijn.
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